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JONAVOS PRADINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos pradinés mokyklos (toliau — Mokyklos) elektroninio dienyno (toliau — e-dienyno)
tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) parengti vadovaujantis dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK — 2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019
m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija).

2. Nuostatai nustato Mokyklos e-dienyno administravima, tvarkyma, prieziiirg, archyvavima ir
atsakomybe.

3. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

3.2. kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose $vietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas savokas.

4. Nuostatais vadovaujasi mokyklos direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai,
neformaliojo $vietimo programy vadovali, $vietimo pagalbos mokiniui specialistai, sveikatos priezitros
specialistas, bibliotekininkas, rastvedys.

Il SKYRIUS
ORGANIZACINE IR FUNKCINE STRUKTURA

5. Mokyklos direktorius:

5.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima,
perkelima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima;

5.2. jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz e-dienyno administravimg, tvarkyma, priezitra,
dienyno sudarymag elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng, archyvavima.

6. Mokyklos e-dienyno administratorius ir priezitiros vykdytojas — direktoriaus pavaduotojas
ugdymui:

6.1. iki rugséjo 2 d. parengia e-dienyna naujiems mokslo metams (iki rugséjo 15 d.
informacija tikslina): jveda/atnaujina mokytojy, mokiniy, vadovybés, specialisty duomenis, parenka
mokymo lygius, laikotarpius, jveda pamoky laika, papildo/koreguoja dalykus ir kt.

6.2. teikia e-dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi j e-dienyno
TAMO administratoriy;

6.3. i8duoda mokytojams, klasiy vadovams, neformaliojo ugdymo vadovams, pagalbos mokiniui
specialistams, mokiniams ir jy tévams registracijos identifikatorius — raktus;

6.4. analizuoja mokiniy, mokytojy, neformaliojo ugdymo vadovy, pagalbos mokiniui specialisty,
tévy prisijungima prie e-dienyno ir rengia statistines ataskaitas;

6.5. mokiniui iSvykus i§ mokyklos elektroniniame dienyne iStrina jo pavarde;

6.6. tvarko mokytojy pavadavimus;

6.7. ,,UzZrakina“ pusmeciy rezultatus, o0 reikalui esant ,,atrakina“;



6.8. analizuoja mokiniy, mokytojy, neformaliojo ugdymo vadovy, pagalbos mokiniui specialisty,
tévy prisijungima prie e-dienyno ir rengia statistines ataskaitas;

6.9. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i§ e-dienyno
iSspausdina mokiniy mokymosi ir lankomumo suvestines, surenka i§ mokytojy saugaus elgesio
instruktazus, suformuoja dienyng ir perduoda jj j mokyklos archyva. Tuo atveju, jei nors vienam tam
tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés mokymosi pasiekimy suvesting
atspausdina per 10 kalendoriniy dieny po papildomy darby;

6.10. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmena duomeny
teisinguma, tikruma, autentiSkuma.

7. Klasés mokytojas:

7.1 nuolat tikrina ar tikslina mokiniy duomenis;

7.2. perduoda mokiniams ir tévams (globéjams, rapintojams) prisijungimo prie e-dienyno
reikalingus duomenis;

7.3. supazindina mokiniy tévus (globéjus, rapintojus) su e-dienyno naudojimu;

7.4. sudaro mokiniy grupes;

7.5. iveda pamoky tvarkarastj;

7.6. Zymi mokiniy lankomuma;

7.7. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globé¢jais, rapintojais), mokiniais,
mokytojais;

7.8. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne wvéliau kaip per 10 kalendoriniy dieny iS
elektroninio dienyno i$spausdina kiekvieno mokinio pasiekimy ataskaitas, iSspausdintuose lapuose
pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, jraso data ir jdeda j mokinio asmens byla.

7.9. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams. Viena egzemplioriy sega j klasés
mokinio asmens byla;

7.10. pravedes saugaus elgesio instruktaza, jj atspausdina, pateikia mokiniams pasirasyti, pats
pasiraso ir saugo iki mokslo mety pabaigos. Pasibaigus mokslo metams perduoda juos direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

8. Dalyko, neformaliojo Svietimo mokytojas:

8.1 sudaro laikinas grupes, uzpildo pamoky tvarkarastj;

8.2. pamokos metu pazymi neatvykusius mokinius.

8.3. pamokos dieng jveda pamokos temg, nurodo integruojamasias programas, namy
darbus;

8.4. ne véliau kaip paskutine pusmecio dieng jraso pasiekimy jvertinimus;

8.5. raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, grupei;

8.6. neformaliojo Svietimo vadovai jraSo uzsiémimy temas, saugaus elgesio instruktazy
dokumentus tvarko vadovaudamasis 7.10. punktu.

9. Socialinis pedagogas:

9.1. stebi mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

9.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais, mokyklos
administracija, pagalbos mokiniui specialistais.

10. Mokyklos psichologas, specialusis pedagogas, logopedas:

10.1. rengia, vykdo mokiniy, tévy, mokytojy apklausas;

10.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija, pagalbos mokiniui specialistais.

11. Visuomenés sveikatos priezitiros specialistas:

11.1. jveda j e-dienyno sistema mokiniy sveikatos duomenis,

11.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais, mokiniais, tévais.

12. Rastvedys:

12.1. atspausdina pazyma apie mokinio pasiekimus mokslo metu isvykstan¢iam mokiniui,

12.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais.

13. Bibliotekininkas:

13.1. informuoja mokinius apie vadovéliy pasiémimg ir grazinima;

13.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais.



111 SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

14. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazanga, lankomuma.

15. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie sveikata, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris.

16. E-dienyne mokiniy tévai (globéjai, ripintojai) gali suvesti asmens duomenis: varda,
pavarde, gyvenamaja vieta, elektroninio pasto adresa, telefono numersj.

17. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

IV SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMOTVARKA

18. Mokiniy pusmecio, metinio pasiekimy vertinimo rezultatai, praleisty pamoky Suvestinés
patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant“ jraSytus atitinkamo laikotarpio duomenis iki nustatytos dienos
24 val.

19. Jei ,,uzrakinus® duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta
apie duomeny keitimag (priedas Nr.1). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su
,»Mokiniy mokymaosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

20. Mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo vykdyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja kitam
asmeniui.

21. Elektroniniy duomeny pagrindu suformuoty dienyny, pravesty instruktazy skaitmening
laikmeng ir sudarytus aktus apie duomeny keitimg (jei tokie buvo) saugomi mokyklos archyve
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4
d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
FINANSAVIMAS

22. Uz e-dienyno naudojima (licencija) mokama pagal sudaryta sutartj kiekvieng ménesj i§
mokymo lésy.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina mokyklos direktorius. Nuostatai keic¢iami ir
papildomi mokyklos direktoriaus, mokyklos bendruomenés atstovy iniciatyva.

24. Nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje www.jonavospradine.lt

25. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie mokyklos e-dienyno turintys asmenys.

26. Priemus sprendima likviduoti e-dienyna, mokykla rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny
sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos
likvidavimo salygos.



http://www.jonavospradine.lt/

